
PM för Halloweendisco för lågstadiet

Halloweendiscot är ett av de mest uppskattade evenemangen som ingår i
de klassvisa uppdragen i Botby ls.! Discot ordnas vanligtvis i slutet av
oktober och det är åk 3-4 som gemensamt ansvarar för organisationen.

Discot brukar vara en torsdag-kväll och börjar kl. 18.00.

Klassombuden har en viktig roll, de styr kommunikationen till och organisationen av
övriga föräldrar, och sköter kontakten till BoSS. BoSS styrelse stöder klassombuden -
håll tröskeln låg att kontakta styrelsen om frågor uppstår, vi finns till för att stöda er! Här
följer en översikt vad som skall göras/när för att fixa ett lyckat Halloweendisco:

1-2 månader före
Meddela andra i föräldrar i åk 3-4 att vi ska ordna disco (mail, WA-grupp, FB,
Wilma via lärarrepresentant (i BoSS styelse)) skicka med arbetsuppdragslistan
(Google-kalkyl sidan Halloweendisco för lågstadiet).
Få gärna ihop en kärngrupp av frivilliga föräldrar som driver evenemanget framåt,
skapa ett gemensamt sätt att kommunicera (tex. whatsapp).
Bestäm datum och tid
Kontakta skolan (rektor, vice rektor, biträdande rektor) via Wilma och fråga om
det är ok att ordna det datumet (högstadie aulan A-huset)

1 månad - 2 veckor före
Fråga om det finns 9or som vill/kan hjälpa till (via lärarna eller Matteus
församling-hjälpledarna)
Bestäm pris inträde lite större summa och allt ingår eller inträde mindre summa
och ta betalt för allt skillt inne på discot (sälj godis, popcorn, saft, lyckohjuls osv.
biljetter vid ingången eller ta betalt vid café osv) -> 2022 var inträde 5€ inträde,
alla fick direkt en godispåse och en lyckohjulsbiljett, fritt tillgång till popcorn och
saft på discot. Vi upplevde det mycket lyckat!
Kolla musiken med musikläraren, kan tex. 9orna ha koll på tekniken? Det är
också möjligt att låna utrustningen från AV-lainaamo i Stoa:
https://nuorten.hel.fi/tekemista-japaikkoja/harrastuksia/musiikkitoiminta/avlainaa
mo/
En mikrofon kan vara bra att låna också (svårt att ropa över eleverna i
discorummet även om musiken stängs av)
Kolla med teckningsläraren om hon/elever hjälpa till med
dekorationer/reklamaffischer
OBS! Info om disco sätts inte ut på sociala medier

https://nuorten.hel.fi/tekemista-japaikkoja/harrastuksia/musiikkitoiminta/avlainaamo/
https://nuorten.hel.fi/tekemista-japaikkoja/harrastuksia/musiikkitoiminta/avlainaamo/


Fixa godispåsar t.ex. Urjalanmakeistukku.fi; Popcorn/chips, saft, annat (stora
kanistrar finns i BoSS förråd)
Kolla på förhand med BoSS styrelse vad ni behöver och om eventuellt något
behöver skaffas.
Fundera på program och vinster till vinnarna: (tex. Bästa kostym: en från varje
årskurs, limbo, danstävling)
Lyckohjul finns i BoSS förrådet (kolla att det snurrar bra). Fundera om man kan få
sponsorer för vinsterna.
Stämpel + stämpeldynor för att “stämpla på handen för betalt inträde
Skicka ut info via Wilma, eventuellt förhandsanmälning

Samma vecka
Nyckel lånas av BoSS ordförande som ger närmare instruktioner om användning
och larmsystem
Två växelkassor, en för dörren och en för caféet lånas av BoSS kassör, printa ut
instruktioner för hur betala med MobilePay i förväg (kvitto/screenshot måste
uppvisas)

Samma dag
Dekorera
Ta fram musikanläggning
Två inträdesbord vid dörren
Ett klassrum som garderob för jackor, skriv Årskurs på borden så att alla ÅK 1
sätter jackor på samma bord osv)
Skor vid ingången
Bord till popcorn
Bord till saft
Bord till lyckohjul/ utrymme för mäte
Bord för att rösta på bästa kostym (6 askar, en för varje årskurs)
4 personer vid inträde och dela ut lyckohjulsbiljett
1-2 som visar vägen till garderob
1-2 delar ut godispåsar
1-2 vid garderoben
1-2 vid lyckohjulet
2 vid popcorn och saft +vatten
2 vid röstning av bästa kostym
5-10 ordningsvakter, påminna om att GÅ, inte springa. Vuxna måste gå runt och
övervaka och ingripa ifall det behövs.



-åtm. 1-hjälpskunniga på plats
-ingen får i princip gå ut/komma tillbaka (kan locka barn/ungdomar som inte går i
skolan till discot)
Ingen får filma andra.
ettor och tvåor måste avhämtas av en vuxen, äldre elever får gå hem ensamma
koll på antalet besökare

Efter discot
Se till att barnen börjar gå ut
Sopa golv
ställ tillbaka bord, stolar
För ut roskisar
För ner i förrådet det ni lånat därifrån
plocka undan musikanläggningen
- allt som lånats från BoSS förrådet returneras
För Teosto-anmälan ska antalet betalande mejlas till BoSS ordförande veckan
efter discot.

Mängder vid 185 anmälningar, mängder riktgivande
12 kilo popcorn
4 ekströms saft (större flaskor)
210 godispåsar ca 100g/st
Mockarutor 7-8 plåtar

FÖRSLAG PÅ PRISLISTA
Xx
Yy
Vatten gratis (skriv också detta på prislistan så barnen vet att det finns vatten när
de är genomsvettiga av dansandet!)


